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bsi<—mms [ Melihat Data pengajuan General
wﬁs Wm Menu ini digunakan untuk melihat pengajuan general claim yang dilakukan oleh pegawai melalui ESS.

Claim ini otomatis terhubung ke proses penggajian, sehingga akan ikut dihitung saat payroll diproses.
Akses Menu:

Menu Finance Masuk ke sub-menu Finance, lalu pilih General Claim.

Untuk menambahkan data klik New
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Isi field Date, Required (Tanggal uang diperlukan), serta data lainnya.

Number : Nomor (Opsional, sudah Auto Increment)

Date : Tanggal pembuatan

Required : Tanggal uang diperlukan

Employee : Data employee yang ditarik setelah data ditambahkan di menu Human Resource > Employee
Curr : Jenis Mata Uang

Approver Department : Bz;ifflﬁ;?‘\éer department yang ditarik setelah data ditambahkan di menu Master > Workspace >
Note : Komentar

Lalu klik Create untuk menyimpan data
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=) (QE- Memposting dan Membatalkan General Klaim Karyawan

klik posting jika ingin psoting dan klik delete jika ingin mengapprove transaksi. Dan klik delete jika ingin
mebatalkan transaksi
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